ZARZADZENIE NR 2/2014
| Dyrektora Centrum Kultury w Wielkich Oczach

z dnia 29.07.2014

w sprawie wprowadzenia wyodregbnionej ewidencji ksiegowej dla projektu “Utworzenie Punktu
Informacji Turystycznej przy Centrum Kultury w Wielkich Oczach” realizowanego w ramach
dziatania ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju’

PROW na lata 2007 - 2013

Dziatajac na podstawie arty.4 ust.1, art.5 i art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. z 2013 poz. 330 z péZn.zm., rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktaddéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz painstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2013 poz. 289).

Dyrektor Centrum Kultury Wielkie Oczy zarzadza co nastepuje:
§ 1. Wprowadzam obowiagzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej dotyczacej operacji
zwigzanych z realizacjg projektu pn. ,Organizacja imprezy kulturalnej pn. ”Przygraniczne spotkania z

kulturg ludowg” realizowanego w ramach dziatania 413 ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”
objetego PROW na lata 2007 — 2013.

§ 2. Zasady prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia

§ 3. Zarzadzenie zleca sie gtdwnemu ksiegowemu Centrum Kultury w Wielkich Oczach .

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.






Zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr2/2014
Dyrektora Centrum Kultury w Wielkich Oczach

z dnia 29.07.2014 r.

Zasady prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla projektu
pn. :”"Utworzenie Punktu Informacji Turystycznej przy Centrum Kultury w Wielkich Oczach”
realizowanego w ramach dziatania
»Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” objetego PROW na lata 2007-2013

§ 1. Zagadnienia ogolne

Centrum Kultury w Wielkich Oczach realizuje projekt pn.: Utworzenie Punktu Informacji
Turystycznej przy Centrum Kultury w Wielkich Oczach” realizowanego w ramach dziatania
:Wdrazanie lokalnych strategii i rozwoju” objetego PROW na lata 2007-2013 zgodnie z
umowg o Przyznanie Pomocy nr 01710-6930-UM0940088/14. zawartg dnia 29. 07.2014 r.

Na podstawie w/w Umowy Centrum Kultury w Wielkich Oczach zostanie przyznana pomoc,
na podstawie ztozonego wniosku o ptatnosc.

§ 2. Dokumenty finansowe — dowody ksiegowe

Dokumentacja ksiegowa projektu potwierdza poniesione wydatki , stanowi podstawe
ptatnosci oraz jest gtdwnym elementem poddawanym kontroli.

Kazda operacja i kazdy wydatek musza by¢ potwierdzone dowodami zrédtowymi: fakturami,
rachunkami, wyciggami bankowymi, itp.

Dowody ksiegowe dokumentujg przedmiot operacji, ktéry musi pozostawac w zgodnosci z
zatwierdzonym budzetem projektu.

Dowody te sg poddawane kontroli obejmujgcej poprawnosé formalno-rachunkowsg i
merytoryczng.

Dokumenty zawierajg opis wskazujacy nazwe i umowe projektu.

Faktury , rachunki oraz wyciggi bankowe podlegaja dekretacji zgodnie z obowigzujgcymi
zasadami przyjetymi w polityce rachunkowosci w Centrum Kultury Wielkie Oczy.

Prawidtowo opisane i sprawdzone dokumenty przekazuje sie do zatwierdzenia — wydania
dyspozycji do wyptaty Gtéwnemu Ksiegowemu i Dyrektorowi Centrum Kultury.

§ 3. Zasady rachunkowosci projektu

1. Podstawowe zasady ewidencji ksiegowej wykorzystywane przy realizacji projektu
przebiegac¢ beda wg ogdlnych zasad polityki rachunkowosci przyjetych w Centrum
Kultury w Wielkich Oczach.



2. Obieg i kontrola dokumentéw ksiegowych odbywa sie zgodnie z zasadami
wprowadzonymi zarzgdzeniem Dyrektora Centrum Kultury w Wielkich Oczach w
sprawie zasad (polityki) rachunkowosci w Centrum Kultury w Wielkich Oczach.

3. Zapiséw w ksiegach rachunkowych dokonuje sie na podstawie dowodéw ksiegowych,
dowodéw Zzrédtowych:

- zewnetrznych — faktury, rachunki, wyciagi bankowe,
- wewnetrznych — dowody PK, noty ksiegowe

4. Rachunkowo$¢ prowadzi sie jednowalutowo, w walucie PLN.

5. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli okres od 1 stycznia do 31
grudnia. Najkrotszym okresem sprawozdawczym jest miesigc.

6. Ksiegi rachunkowe dla realizacji projektu otwiera sie wraz z wystgpieniem pierwszej
operacji podlegajacej ewidencji. Ostateczne ich zamknigcie nastgpuje po zatwierdzeniu

sprawozdania finansowego za rok obrotowy.
7. Do obstugi projektéw realizowanych przy wspétfinansowaniu z funduszy unijnych stuzy

odrebna ewidencja ksiegowa na odpowiednich kontach z podziatem na Zrédfa
finansowania, wydzielona w ksiegach rachunkowych Centrum Kultury.

8. Dla realizacji projektu zostaty wyodrebnione konta syntetyczne z dodatkowym
rozszerzeniem dla projektu ,,PROW”.

9. Dochody i wydatki zwigzane z realizacjg projektu podlegajg wyodrebnieniu przez
zastosowanie wtasciwych paragraféw klasyfikacji budzetowej — wydatki kawlifikowalne
w kwocie podlegajacej refundacji z funduszy europejskich zalicza sie do wtasciwego
paragrafu z czwartg cyfrg 7 a pozostate wydatki stanowiagce wkfad wiasny zalicza sig do

wtasciwego paragrafu klasyfikacji budzetowej z czwartg cyfrag 9.

10. Wydatki niekwalifikowane zwigzane z realizacja projektu ponoszone sg z biezacego
Rachunku Centrum Kultury w Wielkich Oczach oraz ujmowane s3g w ksiggach

rachunkowych zgodnie z obowigzujagcymi zasadami.

11. Skfadniki majgtkowe zakupione, wytworzone lub uzyskane w wyniku realizowanego
projektu przyjmowane sg do uzytkowania na podstawie wystawionego dokumentu OT,
w przypadku pozostatych srodkéw trwatych przyjecie na stan nastgpuje na podstawie

dokumentu PK-polecenie ksiegowania.

12. Dokumentacja zwigzana z realizacjg projektu przechowywana jest w zamykanych
szafach , dostep bezposredni do szaf majg pracownicy realizujgcy projekt pod katem

rzeczowym i finansowym.

13. Po uptywie okreslonego okresu dokumenty sg przechowywane w archiwum
zaktadowym.

§ 4. Plan kont bilansowych projektu:
011-PROW1 - Srodki trwate
020-PROW1 - Wartosci niematerialne i prawne

013-PROW1 - Pozostate srodki trwate

071-PROW1 - Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych



072-PROW1 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych , wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

080-PROW1 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)
101-PROW1 - Kasa

131- PROW1 — Rachunek biezgcy jednostki
201-PROW1 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
222-PROW1 - Rozliczenie dochoddéw budzetowych
223-PROW1 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225-PROW1 — Rozrachunki z budzetami

229-PROW1 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231-PR-OW1 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
240-PROW1 — Pozostate rozrachunki

401-PROW1 — Zuzycie materiatow i energii
402-PROW1 — Ustugi obce

409-PROW1 — Pozostate koszty rodzajowe
740-PROW1 — Dotacje i sSrodki na inwestycje
750-PROW1- Przychody finansowe

751- PROW1 — Koszty finansowe

800- PROW1 — Fundusz jednostki

810-PROW1 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje

860-PROW1 — Wynik finansowy
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